
Checklist: CV
Australiano para
Profesionales Latinos
Revisa tu CV antes de postular en Australia.

Una checklist practica para profesionales hispanohablantes que quieren que su
experiencia sea mas facil de entender para empleadores australianos.



Como usar esta checklist
Usala antes de enviar tu CV a roles en Australia.

No se trata de borrar tu historia profesional. Se trata de hacerla mas clara,

mas relevante y mas facil de leer para alguien que no conoce tu pais, tus

empresas anteriores o tus titulos exactos.

01  ·  QUITAR

Lo que debes quitar
Foto

Edad o fecha de nacimiento

Estado civil

Numero de documento

Direccion completa

Referencias personales al inicio

Objetivo generico tipo "busco crecer profesionalmente"

Listas largas de tareas sin resultados

Informacion que no ayuda al rol objetivo



02  ·  ESTRUCTURA

Estructura recomendada

Datos y posicionamiento

Nombre y datos de

contacto

Ciudad/ubicacion general

Email profesional

Telefono australiano, si ya

tienes

LinkedIn actualizado

Contenido principal

Perfil profesional breve

Habilidades clave alineadas

al rol

Experiencia profesional con

logros

Educacion y certificaciones

relevantes

Herramientas, sistemas,

idiomas o licencias utiles



03  ·  PERFIL PROFESIONAL

Tu resumen debe responder rapido
Que haces

En que tipo de contexto tienes experiencia

Que valor puedes aportar

A que tipo de rol estas apuntando

Evita: Profesional responsable, proactivo y orientado a resultados.

Mejor: Profesional de operaciones con experiencia coordinando

equipos, proveedores y procesos administrativos en entornos de alta

demanda. Busco aplicar mi experiencia en roles de operaciones,

administracion o soporte comercial en Australia.



04  ·  LOGROS

Formula para escribir logros

Accion Contexto Resultado

Ejemplos:

Coordine un equipo de 8 personas durante cierres mensuales,

reduciendo retrasos internos y mejorando el seguimiento de tareas.

Implemente un nuevo proceso de control de documentos para reducir

errores y facilitar auditorias internas.

Mis bullets empiezan con verbos de accion

Cada experiencia tiene resultados o contexto

Uso numeros cuando son reales y utiles

Evito copiar una descripcion de cargo generica

Explico sistemas, clientes, volumen o alcance cuando ayuda



05  ·  PALABRAS CLAVE

Alinea tu CV al rol
Antes de postular, revisa 3 anuncios similares.

Identifique palabras que se repiten en los anuncios

Compare esas palabras con mi experiencia real

Inclui habilidades relevantes en mi CV

Ajuste el perfil profesional para el rol

Use el mismo lenguaje que aparece en el mercado australiano

No agregues palabras solo para decorar. Agregalas cuando realmente

describen experiencia que puedes defender en entrevista.

06  ·  EXPERIENCIA INTERNACIONAL

Dale contexto a tu experiencia
Queda claro que hacia la empresa

Queda claro mi nivel de responsabilidad

Traduje cargos o areas de forma entendible para Australia

Explique escala: clientes, presupuesto, equipo, region, volumen o sistemas

Evite asumir que el empleador conoce mis empresas anteriores



07  ·  LINKEDIN

LinkedIn y CV deben contar la misma
historia

Mi titular de LinkedIn coincide con los roles que busco

Mi About resume mi experiencia con claridad

Mis cargos principales coinciden con el CV

Las fechas son coherentes

Mi LinkedIn no contradice el posicionamiento del CV



08  ·  REVISION FINAL

Antes de presionar submit
El CV esta adaptado al rol

El primer tercio del CV comunica mi valor

No hay errores de ortografia o formato

El archivo tiene un nombre profesional

El PDF abre correctamente

El CV es facil de leer en 30 segundos

Puedo explicar cada logro en una entrevista

Nombre de archivo recomendado: Nombre-Apellido-CV-Role.pdf

Quieres revisar tu CV con Norma?
Foundation es el paquete para profesionales que saben donde quieren

postular, pero necesitan un CV y carta de presentacion mas claros

para el mercado australiano.

Tambien puedes empezar con una llamada gratuita de 15 minutos para

entender que tipo de apoyo tiene mas sentido.

https://calendly.com/norma-diaz-yku/30min


